Informationen zum Inhalt lhres Lebenslaufes

Haben Sie daran gedacht, alle wesentlichen Informationen in |hren Lebenslauf
mit aufzunehmen?

Persdnliche Daten und Konditionen

¢ Name, Vorname (Bild)

¢ Anschrift (eventuell Visitenkarte als Anlage)
e Telefon/Fax/E-Mail (privat/Buro)

e Geburtstag/-ort, Nationalitat

e Familienstand/Kinder

e Mobilitat (Umzugsbereitschaft)

o KUndigungsfrist

e Ist-/Solleinkommen

Beruflicher Werdegang

e Zeitabschnitt mit

Firma mit Ortsangabe

Position

Aufgabengebiete, Projektmitarbeit
Budgetverantwortung und geschéaftliche Erfolge
Personalverantwortung (Mitarbeiterzahl)

Direkte Unterstellung
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e Referenzen
o Referenzperson mit Angabe der genauen Position
o Firma mit Anschrift bzw. Telefon oder Fax-Nummer

Ausbildung

e Zeitabschnitt mit
o Ausbildungsfirma/-ort
o Ausbildungsgang/-abschluss

Weiterbildung und Sprachen

e Zeitabschnitt
o Weiterbildungseinrichtung und Ort der Weiterbildung
o Weiterbildungsgang/-abschluss
o Sprachkenntnisse mit Angabe des Kenntnisstandes

Sonstiges

o Ehrenamtliche Tatigkeiten, Mitgliedschaften, Auszeichnungen
o Relevante Hobbies
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